潍坊学院自行采购项目备案表
	项目名称
	

	项目单位
	
	预算金额（元）
	

	采购内容
	（采购标的及数量）

	项目负责人
	
	联系电话
	

	序号
	供应商名称
	报价（元）
	联系方式

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	
	
	
	

	采购过程

及结果说明
	（主要从品牌、价格、性价比、售后服务及供货时间等方面比较不少于3家供货商的报价，说明采购过程及确定成交供应商的理由）
采购成员签字：

项目单位负责人：
（签字盖章）

年    月    日


备注：1.采购成员至少3人。

2.附表及附件需订在一起，采购结束后交招标与采购管理中心备案。

3.金额在2万元及以上的采购项目填写本表
附件：

××××项目自行采购结果明细表

项目单位（盖章）：
	序号
	采购内容
	品牌型号
	规格参数及要求（可另附表）
	供应商
	数量
	单位
	单价（元）
	总价（元）
	质保期
	备注

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	合计(元)
	小写：
大写：




